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COMO DAR DE ALTA UN USUARIO FREELANCE EN VSTOUR

Situacion

Cuando sea necesario permitir el acceso al sistema, a través de un nombre de usuario y una
contrasefia, para que pueda operar en VSTOUR bajo los términos y condiciones de un usuario
freelance.

Como Dar de Alta un Usuario Freelance en VStour

1.

2.

Ingrese al programa VSTNiv. Dirijase al Mena Principal/Archivos/Usuarios, desde
donde se podra crear el nuevo Usuario.

Dirijase al MenU Opciones /Agregar, o bien haga un clic en F3 para ingresar el nuevo
usuario.

Complete los campos requeridos. En Usuario asigne una denominacién, que sera la que
debera colocar el operador cada vez que deba ingresar al sistema. En los campos Nombre
y Apellido complete segln los datos del nuevo usuario que se estd dando de alta.

Dirijase a la solapa Password. En el campo Password asigne una contrasefa, que sera la
que debera utilizar, junto a la denominacién de Usuario (ver punto N°3) cada vez que
requiera ingresar al sistema. En el item Confirma Password vuelva a tipear la misma
contrasefia asignada en el campo anterior. En Vencimiento Password deje el que le
propone el sistema, o vacio.

Pase a la solapa Nivel de Acceso. Determine el tipo de usuario, colocando un tilde en los
campos Usuario Activo y Es Freelance. En el campo Grupo de Usuarios al que pertenece
haga doble clic para seleccionar el que corresponda (Grupo Freelance. Para mas detalles
consulte el documento Cémo Asignar Niveles de Acceso en VStour). Determine Nivel en
Ventas, Nivel en Operacion, Nivel en Administraciéon, con valores de cero a nueve.
(Por ejemplo: 9 9 9. Estaran relacionados con los accesos asignados en el menu de
Niveles. Para mas detalles consulte el documento Como Asignar Niveles de Acceso en
VStour. pdf)

Pase a la solapa Fondos. Complete el campo Cédigo Sucursal, correspondiente a la
sucursal del usuario que se esta configurando (* si corresponden todas las sucursales.)
Dirijase a la solapa Expedientes. Asigne el cddigo de vendedor asociado al usuario que
esta siendo configurado. Asocie la sucursal al usuario, en caso de que corresponda,
completando el campo Cédigo de Sucursal. Si coloca un asterisco (*) el usuario que esta
dando de alta podra cargar expedientes de todas las sucursales. De lo contrario, para
asignar una sucursal especifica, haga doble clic en ese campo, seleccionando desde la lista
de Cddigos de Sucursal. Asigne Tipo de vista en Expedientes/Presupuestos y
Cotizaciones entre las 3 opciones propuestas, la opcidn 1 - por Vendedor. Asigne Vista
Tipos de Servicios, seleccionando una de las opciones que se muestran. Permite definir la
preferencia para la busqueda en la asignacion de servicios al expediente. Tilde Ver
Rentabilidad, si corresponde, para configurar la posibilidad de visualizar, o no,
costo/rentabilidad del pedido y/o expediente. (Para ello tenga en cuenta, ademas, que
debe ser tipo de usuario Supervisor. Ver punto Nro. 5)

Por ultimo dirijase a la solapa eMail y complete el campo del mismo nombre con la
direccion de mail correspondiente al usuario que se estd cargando. La solapa Grupos
Anuncios no se encuentra en actividad a la fecha.

Pulse Aceptar para grabar el nuevo usuario.

Nota

A las contrasefias asignadas a cada usuario NO se almacenan en las bases del sistema, y
NO seran recuperables ante olvidos. Para este Ultimo caso, se deberan generar nuevas
claves; eventualmente consulte al/los Supervisor/es de Area encargado/s.
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A Recuerde que los campos que se muestran en rojo son obligatorios, debera llenarlos sin
excepcion.

A Para mas informacion sobre Usuarios, Grupos y Niveles, puede consultar los
documentos Cémo Dar de alta un Usuario VStour, Como Cambiar la contrasefa de
Ingreso al sistema VStour y Como Asignar Niveles de Acceso en VStour.pdf

Ejemplo
1. Ingrese al programa VSTNiv. Dirijase al Men Principal/Archivos/Usuarios, desde
donde se podra crear el nuevo Usuario.
| ¥STMiY ¥2.5.03, MyTravel S.A.

Archivos  aYuda

Grupos de Anuncios 0 I I r |

ES Y TURISMO

Miveles
Aplicar
Salir

2. Dirijase al Menu Opciones /Agregar, o bien haga un clic en F3 para ingresar el nuevo
usuario.

W' | ¥YSTMiv ¥2.5.03, MyTravel 5.A4.

Qpciones
Editar Fz

Ckrl-Del

W 1 vhivusy - Usuarios

INININTEEN ST TT

3. Complete los campos requeridos. En Usuario asigne una denominacion, que sera la que
debera colocar el operador cada vez que deba ingresar al sistema. En los campos Nombre
y Apellido complete segun los datos del nuevo usuario que se esta dando de alta.

ausralta - Usuarios: Agregar ﬂ E |~
Iniciales: I????? Usuarion

Mombre:

Apellido;

Imagen:

oot~ |
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ausralta - Usuarios: Agregar

Iriciales: I????? Usuario! |I3"J

Mornbre: IGustava
Apelida: I"Jalentin
Imnagen: I

Colar de
Fondio; I @

4. Dirijase a la solapa Password. En el campo Password asigne una contrasefia, que sera la
que debera utilizar, junto a la denominacién de Usuario (ver punto N°3) cada vez que
requiera ingresar al sistema. En el item Confirma Password vuelva a tipear la misma
contrasefia asignada en el campo anterior. En Vencimiento Password deje el que le
propone el sistema, o vacio.

Fassword ivel de Acceso | Fondoz | Esxpedientes | ehd ail I Grupoz Anuncioz |

La pazaward a ingresar debe tener un minimo de 1 caracter.

Passwiord;

Confirma
Password;

Yencimienkto
Password:

n

5. Pase a la solapa Nivel de Acceso. Determine el tipo de usuario, colocando un tilde en los
campos Usuario Activo y Es Freelance. En el campo Grupo de Usuarios al que pertenece
haga doble clic para seleccionar el que corresponda (Grupo Freelance. Para mas detalles
consulte el documento Cémo Asignar Niveles de Acceso en VStour). Determine Nivel en
Ventas, Nivel en Operaciéon, Nivel en Administracion, con valores de cero a nueve.
(Por ejemplo: 9 9 9. Estaran relacionados con los accesos asignados en el menu de
Niveles. Para mas detalles consulte el documento Como Asignar Niveles de Acceso en
VStour.pdf)

Easswnr@ Fordos | Expedientes | etdail | Grupo: Snuncios I

¥ EszunUsuarofctivo [ Esunusuanointema W EsFreelance [ Es Usuario Supervisor

Garupo de suarios al que

pertenece: IFFEL |I3 mupo Freelance

Ltilice "nivel de acceso” para permitic o restringir la visibilidad de los programas de cada Area.
Siendo "3" el acceso total v "0" el acceso denegado.

Mivel en Yentas: |E| Mivel en Operacian: |E| Mivel en Adminiskracion; IEI

6. Pase a la solapa Fondos. Complete el campo Cédigo Sucursal, correspondiente a la
sucursal del usuario que se esta configurando (* si corresponden todas las sucursales.)

SoftMagic S.R.L. — Corrientes 2294 Piso 7 Of. 33 — (1046) Buenos Aires — Argentina
Tel: (54-11) 5218-6616 — E-mail: info@vstour.com — Web: www.vstour.com



v VStour

Herramienta de gestion para agencias de turismo

Pazswaord | Mivel de.-'i‘-.ccescu Expedientes | ehd ail | Grupoz Anuncioz

Digitando *) significa que puede ingresar valores de todas las sucursales.,

Cadigo Sucursal; ||“ |T|:u:|as laz sucurzales

Cod.Efec. Moneda Constante Pezos I |

Délares I |

7. Dirijase a la solapa Expedientes. Asigne el cddigo de vendedor asociado al usuario que
esta siendo configurado. Asocie la sucursal al usuario, en caso de que corresponda,
completando el campo Cédigo de Sucursal. Si coloca un asterisco (*) el usuario que esta
dando de alta podra cargar expedientes de todas las sucursales. De lo contrario, para
asignar una sucursal especifica, haga doble clic en ese campo, seleccionando desde la lista
de Cddigos de Sucursal. Asigne Tipo de vista en Expedientes/Presupuestos y
Cotizaciones entre las 3 opciones propuestas, la opcidn 1 - por Vendedor. Asigne Vista
Tipos de Servicios, seleccionando una de las opciones que se muestran. Permite definir la
preferencia para la busqueda en la asignacion de servicios al expediente. Tilde Ver
Rentabilidad, si corresponde, para configurar la posibilidad de visualizar, o no,
costo/rentabilidad del pedido y/o expediente. (Para ello tenga en cuenta, ademas, que
debe ser tipo de usuario Supervisor. Ver punto Nro. 5)

Pazsword l Mivel de Acceso ] Fondos ~~ Expedientez N epdail l Grupos Anuncios

Codigo Vendedor:  [WE1 WERMDEDOR 1

Digitanda (*) significa que puede ingresar expedientes de todas las sucursales.

Cadigo Sucursal: — |* Todaz laz sucurzales

Tipo de Vista en
Expediente/Presupuesto v |'I- Por Yendedar ﬂ
Caotizaciones:

YWista Tipos de Servicios: | -Miniguna ﬂ

[+ er Rentabilidad

8. Por Ultimo dirijase a la solapa eMail y complete el campo del mismo nombre con la
direccion de mail correspondiente al usuario que se esta cargando. La solapa Grupos
Anuncios no se encuentra en actividad a la fecha.
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Pazzward | Mivel de Accesa | Fondos I Expedientes Gﬁﬂ Grupos Anuncios |

E-mail: |gvalentin@vstnur.cnm

W Usafimaenemal? Ubicacion de la firma: I‘I- Despues del texto j
Perfil Cutlook: I Clave: I
Firrna:

=

9. Pulse Aceptar para grabar el nuevo usuario.

.ﬁ.ﬁptar Cancelar
K

Presione este bokdn si
desea ingresar la
informacion de este
Formulario

Acceso a ¥YSTour

Coeefe
SEEDER

“

Cancelar | Avuda
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